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 صفحه ورود به سیستم

خود را وارد کنید. در صورتی که رمز عبور  رمز عبورو  نام کاربری، باید  ورود به سیستمی در صفحه 
برای بازیابی آن استفاده نمایید؛ این   فراموشی رمز عبورتوانید از لینک اید، میخود را فراموش کرده

در تنظیمات سامانه ثبت   ایمیل SMTP یا  پنل پیامکی امکان در صورتی فعال است که اطلاعات 
 .شده باشد

 

 

 

لینک موجود حاوی فایل راهنمای برنامه و نرم افزارهای مورد نیاز برای مشاهده کلاس   
 مجازی و اسکورم  می باشد.

 حاوی راهنمای استفاده از برنامه. 

 حاوی نرم افزار های مورد نیاز برنامه برای مشاهده فایل های اسکورم و کلاس مجازی.
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 فراموشی رمز عبور  
 

ایمیل  را انتخاب کرده و  فراموشی رمز عبور، لینک رمز عبور خود را فراموش کرده باشیددر صورتی که 
شود. با کلیک روی این برای شما ارسال می لینک بازیابی رمز عبوررا وارد نمایید. ایمیلی حاوی  خود

 . خود را ثبت کنید رمز عبور جدیدتوانید ی مربوطه، میلینک و پس از ورود به صفحه
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 صفحه نخست  
 

دسترسی خواهید   ها و امکانات سیستمتمامی قابلیت، به ورود به سامانه با دسترسی ادمینپس از 
 .داشت

 
 

 .دهندموجود در سامانه را نمایش می تعداد دروس فعالو  تعداد کاربران فعالها ویجت
تمامی محتواهای جاری و  توانید ها میهستند که از طریق آن هاییلینکها شامل همچنین ویجت

 .شده در سامانه را مشاهده کنیدبارگذاری گذشته

ها وجود دارد و شما که محتوای موردنظر در آن هاییها یا فعالیتدرس ها، لینک در تمامی ویجت
 .شودها هستید، نمایش داده می عضو آن

 .ی محتوای جاری دسترسی پیدا کنیدتوانید به همهنیز می «بیشتر»از طریق لینک 

ی  شماره نسخهو  شده در سامانه های ارسالپیام ، پروفایل کاربریتوانید می منوی بالای صفحهاز 
 .را مشاهده نمایید سامانه
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 ه سامانمنو  
 

   

قسمت ساید بار حاوی تمام محتوایی می 
باشد که ما تعریف کرده ایم و یا درزمان 

جاری می باشند و یا در زمان گذشته 
همچنین برای تعریف محتوای کاربری و یا 

بر،دوره،درس و ... از طریق رتعریف کا
سایدبار قرار داده شده  لینک هایی که در

 است استفاده کنیم.

https://vestasoftware.com/


 
 

 شرکت فناوران اطلاعات وستا 
 

8 

 ()گروه آموزشی  ادپارتمان ه 

در نظر گرفته شده است. اگر به دپارتمان دیگری نیاز   فرض گروه آموزشی پیشبرای هر سامانه، یک 
، زیرا مدیریت چند دپارتمان ممکن  ها را در همین دپارتمان ارائه دهیدتمامی درس ندارید، بهتر است 
 .است دشوار شود

 :های آموزشیبرای مدیریت گروه 

 .را انتخاب کنید مدیریت گروه آموزشیو سپس   گروه آموزشیی ، گزینهمنوی سمت راستاز  •

است که برای افزودن کاربران از طریق  کد مخصوصیفرض سامانه دارای گروه آموزشی پیش •
 .لازم است آن کد را در ستون مربوط به گروه آموزشی وارد نمایید اکسلفایل 

 

 گروه آموزشی   ایجاد
 :در سامانه افزودن گروه آموزشی جدیدبرای 

 .کلیک کنید «ایجاد گروه آموزشی»ی روی گزینه  .1

 .را وارد نمایید کد گروه آموزشیو   نام  .2

 .کلیک کنید تا گروه جدید در سامانه اضافه شود ایجاد گروه آموزشیدر نهایت، دوباره روی  .3

انجام شود تا گروه برای او قابل مشاهده باشد و بتواند   سوپروایزر سامانهاین عملیات باید توسط 
ها بدهد. در غیر این صورت،  به آن دپارتمان کاربران موردنظر را به گروه اضافه کرده و دسترسی ادمین

 .قابل مشاهده نخواهد بودگروه برای کاربران 
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)اکسل ایجاد کاربر،اکسل ایجاد  مثل کد: شماره کد برای استفاده در فایل اکسل کاربرد دارد 
 درس،اکسل عضویت کاربران در درس(

 

 عملیات 

آیکن سبزرنگ »مدیریت مدیران گروه آموزشی« برای افزودن کاربر به دپارتمان استفاده   
شود تا دسترسی لازم به دپارتمان مربوطه داشته باشد و بتواند شود. این امکان به کاربر داده می می

شده به کاربران و دروس را اضافه، ویرایش یا حذف کند. با استفاده از دکمه »افزودن«، فرد انتخاب
 .شودعنوان ادمین آن دپارتمان تعیین میدپارتمان اضافه شده و به 

 دپارتمان می باشد.  نام  آیکن مداد هم برای ویرایش 

های آنلاین، لطفاً پیش از استفاده از این ماژول حتماً با  برای ایجاد برنامه هفتگی کلاس
 ها کاربرد دارد. پشتیبانی هماهنگ کنید، زیرا این ماژول بیشتر برای آموزشگاه

 نقشها و دسترسی ها 

خود است. شما باید   های خاصدسترسی و  نقششود، دارای هر کاربری که در سامانه تعریف می
 .های مربوطه را به کاربران اختصاص دهیدها را تعریف کرده و دسترسی نقش 

توانید از این سه نقش  هستند. می غیرقابل تغییروجود دارد که  فرض سه نقش پیشدر سامانه 
 .کنید، استفاده نماییدهای جدیدی که ایجاد میدر نقش  فرض های پیشدسترسی برای تعیین 

 

نقش هر کاربر در سامانه باید با نقش او در درس مطابقت داشته  لطفاً توجه داشته باشید که 
 .باشد

در درس عضو   Studentتواند با نقش در سامانه دارد، نمی  ادمینبه عنوان مثال، کاربری که نقش 
 .شودهای نقش ادمین در آن درس اعمال میشود، زیرا تمامی دسترسی 
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 ا مدیریت نقش ه 
 

 :ایجاد نقش جدیدبرای 

 .شوید ها مدیریت نقشو سپس  ها نقشوارد   منوی سمت راستاز  •

 .را وارد کنید عنوان نقشکلیک کرده و  افزودنی روی گزینه  •

را فعال   آموزتعریف نقش به عنوان دانشی  است، تیک گزینه   فراگیراناگر نقش شما برای   •
 .کنید

 .را فعال کنید  تعریف نقش به عنوان معلمی است، گزینه اساتیداگر نقش برای  •

 .ها نیستکنید، نیازی به فعال کردن این گزینه ایجاد می  ادمیندر صورتی که نقش  •

 .کلیک کنید ثبتی در پایان، روی گزینه •
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    اعمال دسترسی

با استفاده از دکمه ویرایش یا حذف نام نقش ایجاد شده میتوانید ویرایش کنید یا نقش مورد نظر  
 حذف کنید

 
 

 

 

 

دسترسی نقش ها با انتخاب گزینه 
مشخص شده وارد قسمت دسترسی 
ها می شویم ودسترسی مورد نظر 
خودرا انتخاب می کنیم و در نهایت 

 دکمه ثبت را انتخاب میکنیم .

اعمال دسترسی هایی که پیش فرض 
مشخص شده است برای نقش ادمین، 

. استاد و دانشجو  
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 کاربران 

 :توانید اقدامات زیر را انجام دهیدمی «کاربران»با انتخاب   منوی سمت راستاز 

 .به سامانه اضافه کنید کاربر جدیدتوانید از این بخش می :افزودن کاربر •

 .کندرا فراهم می  تمامی کاربران سامانهدسترسی به  :مدیریت کاربران •

توجه داشته باشید که هر گروهی که توسط   بندی کنیدکاربران خود را گروه :بندی اعضا گروه •
 .یک ادمین ایجاد شود، فقط برای خودش قابل مشاهده است

قفل • تنظیمات   :شدهکاربران  ثبتطبق  و  تلاش  نام ورود  تعداد  که  صورتی  در  های سامانه، 
قرار   شدهکاربران قفلناموفق برای وارد کردن رمز عبور از حد مجاز بیشتر شود، کاربر در بخش  

تواند کاربر را از این بخش حذف کند تا دوباره قادر به ورود باشد، یا کاربر گیرد. ادمین میمی
طور خودکار از حالت  صبر کند تا به  شده برای قفل شدنمدت زمان تعیین تواند تا پایان  می

 .قفل خارج شود

 

 

 
 

در قسمت وضیت مشخص 
میکند که کاربر فعال می باشد 

یا نه )فعال با رنگ سبز،غیرفعال 
 (با رنگ قرمز

داخل سامانه میتوانید برای 
 ارسال SMSکاربرها پیام یا 

 کنید

در قسمت »مدیریت کاربران« با 
کلیک روی گزینه »افزودن« 

 .توانید کاربر جدید ایجاد کنیدمی

جلو هر عنوان یک سه 
نقطه وجود دارد که 

توانید از آن برای فیلتر می
 .کردن کاربران استفاده کنید

توانید پرونده تحصیلی کاربر را با انتخاب گزینه سبز رنگ می
 .مشاهده کنید

توانید اطلاعات کاربر را با انتخاب گزینه مداد یا ویرایش می
 .ویرایش کنید

توانید به صورت خصوصی برای با انتخاب گزینه پیام می
 .کاربر پیام ارسال کنید

توانید رمز عبور با انتخاب گزینه قفل/ریست پسورد می
 .کاربر را بازنشانی کنید

توانید او را در نهایت، اگر کاربر عضو هیچ درسی نباشد، می
 .حذف کنید
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 افزودن کاربر
 

 :توانید اقدامات زیر را انجام دهیدمی «کاربران»و با انتخاب  منوی سمت راستاز 

 .به سامانه اضافه کنید کاربر جدیدتوانید از این بخش می :افزودن کاربر •

 .کندرا فراهم می  تمامی کاربران سامانهدسترسی به  :مدیریت کاربران •

توجه داشته باشید که هر گروهی که توسط  .بندی کنیدکاربران خود را گروه :بندی اعضا گروه •
 یک ادمین ایجاد شود، فقط برای خودش قابل مشاهده است

قفل • تنظیمات   :شدهکاربران  ثبتطبق  و  تلاش  نام ورود  تعداد  که  صورتی  در  های سامانه، 
قرار   شدهکاربران قفلاز حد مجاز بیشتر شود، کاربر در بخش   رمز عبورناموفق برای وارد کردن 

تواند کاربر را از این بخش حذف کند تا دوباره قادر به ورود باشد، یا کاربر گیرد. ادمین میمی
طور خودکار از حالت  صبر کند تا به  شده برای قفل شدنمدت زمان تعیین تواند تا پایان  می

 .قفل خارج شود
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 گروه بندی اعضا
درس  و به  بندی کردهکاربران موردنظر خود را گروهدهد که این امکان را به شما می بندی اعضا گروه

 .اضافه کنید مورد نظر

 .تعریف شده باشند در یک دپارتمانبندی شده و درس مورد نظر باید اعضای گروه :نکته

 :برای ایجاد گروه

 .را انتخاب کنید بندی اعضا گروه و سپس  کاربران، بخش منوی سمت راستاز  .1

 .را وارد نمایید عنوان گروهکلیک کرده و  افزودنی روی گزینه  .2

 

  

پس از تعریف گروه میتوانید از قسمت عملیات 
ویرایش گروه ، افزودن فراگیر به گروه و حذف گروه 

 را انجام دهید.

کلیک  کاربربرای افزودن کاربر به گروه، روی آیکون 
را انتخاب نمایید. سپس  «افزودن»کرده و گزینه 

ها را به کاربران مورد نظر خود را انتخاب کرده و آن
 .گروه اضافه کنید
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 مدیریت کاربران قفل شده
کاربران  ، حساب او در قسمت چندین بار رمز عبور خود را اشتباه وارد کنددر این بخش، اگر کاربر 

 .گیرد قرار می شدهقفل

تواند با حذف کاربر از این بخش، امکان ورود مجدد را برای او فعال می مدیر سامانه )ادمین( •
 .نماید  رمز عبور کاربر را بازنشانیکند و در صورت نیاز، 

تعیین شده باشد،  ی زمانی مشخصی برای رفع قفلبازه همچنین، اگر در تنظیمات سامانه  •
 .خودکار از حالت قفل خارج شودصورت تواند تا پایان آن زمان صبر کند تا به کاربر می

 

 
 

 

 

 بخش وارد  سپس و کرده انتخاب را  «تنظیمات» گزینه راست، سمت منوی از توانیدمی شما
 به مربوط مقادیر توانیدمی «ورود تنظیمات» قسمت در.شوید «نامثبت و ورود تنظیمات»

و .نمایید تعیین را  کاربر بودن قفل زمان مدت و زمانی بازه  ناموفق، ورود مجاز تعداد حداکثر
 در نهایت روی دکمه ذخیره کلیک کنید که تنظیمات شما ذخیره شود.
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 فایل اکسل   قایجاد کاربر از طری
توانید کاربران خود  می  «ورود اطلاعات، از طریق فایل اکسل»ز منوی سمت راست، با انتخاب گزینه ا

«ویرایش فایل  توانید با استفاده از گزینه را از طریق فایل اکسل در سامانه ایجاد کنید. همچنین می
را در  ،کاربرهاعضویت کاربراناکسل اطلاعات کاربران را ویرایش کرده و از طریق فایل اکسل،  اکسل»

 .های مورد نظر ثبت کنیددرس 

 
 

 

 

 
 

 

با انتخاب گزینه سه نقطه 
فایل اکسل نمونه دانلود  روی دکمه ورود کلیک کنید

 کنید
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برای بارگذاری کاربران با استفاده از اکسل درمرحله اول شما باید فایل اکسل نمونه را دانلود نمایید و 
بقیه فیلدها   و آخرین فیلد اجباری استل فیلد او 5در فایل اکسل ، مقادیر مربوطه را وارد کنید 

آخرین فیلد کد  -فیلد اول شامل ردیف،نام کاربری،رمزعبور،نام و نام خانوادگی5).  اجباری نیست
 دپارتمان است(

 کات مربوط به فایل اکسل :ن 

( باید عدد وارد نمایید، عدد یک مشخص کننده مرد و عدد دو مشخص  Genderدر ستون جنست )
 کنند زن می باشد. 

آموزشی از منوی سمت راست  کد گروه.)گروه آموزشی را وارد نمایید کددر قسمت گروه آموزشی حتما 
 دپارتمان مورد نظر را در فایل اکسل وارد نمایید.( کد شوید و  گروه آموزشی  وارد مدیریت گروه آموزشی

ذخیره نمایید و سپس دکمه انتخاب   XMLپس از وارد کردن اطلاعات باید فایل اکسل را با فرمت  
   فایل را کلیلک کرده و فایل خودرا بارگذاری نمایید.

خواهید کاربر  کاربران، لازم است نقش کاربر را مشخص کنید. در صورتی که می فایل پس از بارگذاری
«تغییر کلمه عبور بعد از اولین  پس از اولین ورود به سامانه، رمز عبور خود را تغییر دهد، گزینه 

 و در نهایت روی گزینه تایید کلیک کنید.  را فعال نمایید ورود»
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 ویرایش کاربران در فایل اکسل 
در صورتی که قصد ویرایش اطلاعات کاربران موجود در سامانه را دارید، از منوی سمت راست، گزینه 

 را انتخاب نمایید. «ورود اطلاعات از طریق فایل اکسل»

توانید همان فایل موجود را ویرایش فایل نمونه ایجاد کاربر و ویرایش کاربر یکسان است؛ بنابراین می
 کرده و تغییرات مورد نظر را در آن اعمال نمایید.

آن را بارگذاری    XMLذخیره کرده و از بخش انتخاب فایل  XMLپس از انجام تغییرات، فایل را با فرمت 
 کنید. 

 

تعداد کاربر اعتبارسنجی شده 
بدون خطا شده  

تعداد کاربر جدید برای اضافه 
 شدن به سامانه

در صورتی که فایل اکسل دارای خطا باشد، 
شود. لطفاً تعداد خطاها نمایش داده می

خطاها را برطرف کرده و فایل را مجدداً 
 بارگذاری نمایید

در بخش »تعداد کاربران موجود در 
سیستم«، اگر برخی از کاربران فایل 

شده در حال حاضر در سیستم بارگذاری
ها نمایش داده موجود باشند، تعداد آن

شود و هیچ تغییری در اطلاعات این می
 .کاربران ایجاد نخواهد شد

دکمه تایید کلیک کنید تا فایل 
 داخل سامانه بارگذاری شود
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ها هستید انتخاب کرده فقط فیلد های انتخاب در مرحله بعد، فیلدهایی را که مایل به ویرایش آن
 شده تغییر میکند در سامانه و در نهایت دکمه »تأیید« را فشار دهید. 

 شود.در این مرحله، تعداد کاربران قابل ویرایش نمایش داده می

در صورتی که فایل شما دارای خطا باشد، فهرستی از موارد دارای خطا نمایش داده خواهد شد. لطفاً  
 خطاها را برطرف کرده و سپس گزینه »تأیید« را انتخاب نمایید. 

شده ویرایش پس از تأیید، تمامی اطلاعات کاربران موجود در فایل اکسل مطابق با تغییرات انجام 
 خواهند شد. 

 
 

 

 ها   دوره

ها« را انتخاب کرده و سپس بر روی  برای تعریف یک دوره )ترم(، از منوی سمت راست، گزینه »دوره 
 »افزودن دوره« کلیک نمایید.

مدت  تواند کوتاههای خود را در آن ارائه دهید. این بازه میتوانید درس دوره، یک بازه زمانی است که می
 یا بلندمدت باشد. 

، فیلدهای مربوط به عنوان دوره، کد دوره )اختیاری( و تاریخ شروع «افزودن دوره»پس از انتخاب گزینه  
 و پایان را تکمیل کنید. 

گزینه کاربران،  توسط  کارنامه  دانلود  یا  به مشاهده  تمایل  در صورت  فعال  همچنین  را  مربوطه  های 
 نمایید.

 در پایان، بر روی دکمه »تأیید« کلیک کنید تا دوره مورد نظر شما در سامانه ایجاد شود.
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 قسمت از
 «هادوره  مدیریت»

 تمامی توانیدمی
 ایجاد هایدوره 
 را  سامانه در شده

 و کرده مشاهده
 نظر مورد  تغییرات

 هاآن روی را  خود
 .کنید اعمال

 در یا کنید ویرایش را  دوره  توانیدمی «عملیات» قسمت از
 را  آن نباشد، متصل دوره  آن به درسی هیچ که صورتی
 توانیدمی «گواهینامه» بخش از همچنین.نمایید حذف
 گواهینامه اند،کرده شرکت دوره  آن در که کاربرانی برای

 .کنید صادر

 را  جدید دوره  توانیدمی «هادوره  مدیریت» قسمت از
 .کنید ایجاد سامانه در
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 ایجاد گواهینامه
 Stimulsoftبرای ایجاد گواهینامه داخل سامانه شما باید اول قالب نمونه دانلود کنید و با نرم افزار 

Designer  باز کنید گواهینامه خود را طراحی کنید بعد از ذخیره به صورتMrt  از قسمت افزودن به
 سامانه اضافه کنید.

 

 
 عنوان گواهینامه را وارد کنید.

اید را در بخش قالب چاپی و دیجیتال آپلود کنید و تصویر ایجاد کرده mrtفرمت . ای که با گواهینامه
 گواهینامه را نیز در بخش تصویر بارگذاری نمایید. 

 کلیک کنید تا گواهینامه شما ثبت شود.  «تأیید»در نهایت، روی دکمه 

 
 

 

از این قسمت میتوانید با دانلود قالب گواهینامه و با استفاده 
 گواهی خود را طراحی کنید Stimulsoft Designerار نرم افزار 
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بعد از ایجاد گواهینامه از منو سمت راست دوره ها مدیریت دوره برای دوره ای که میخواهید  
 گواهینامه ایجاد کنید روی گواهینامه آن دوره کلیک کنید گزینه افزودن 

 
گواهینامه • دوره و    عنوان  به  انتخاب   کد مربوط  را  نظر  مورد  گواهینامه  قالب  و  کرده  وارد  را 

 .نمایید
های مربوطه را فعال برای اینکه فراگیر بتواند گواهینامه خود را مشاهده یا دانلود کند، گزینه  •

 .نمایید
شود،  برای هر درس را وارد کنید. در صورتی که گواهینامه برای چند درس صادر می  حداقل نمره  •

 .را مشخص نمایید حداقل معدل کل دروس
، منوی کشویی را باز کرده و درس مورد نظر را جستجو کنید. با کلیک بر دروس مرتبطاز بخش  •

توانید چندین درس را اضافه کنید  ، درس را به فهرست اضافه نمایید. میافزودن درس  + روی 
 .ها صادر شودتا گواهینامه برای تمامی آن

کلیک کنید تا گواهینامه برای تمامی کاربرانی که نمره نهایی در   «دکمه «تأییددر نهایت، روی   •
 .اند صادر شودرا دریافت کرده درس 
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 دسته بندی ها 

دسته بندی ها برای جدا سازی و تفکیک دروس ارائه شده به کار گرفته میشوند که دارای جزییات و 
اختصاصی هست که هنگام انتخاب آن    URLخصوصیاتی هست هر دسته بندی دارای یک درس 

 دسته بندی باید به صفحه با آن درس وارد شویم. 

 
 زیر مجموعه  هستند مثل مدل زیر 1دسته بندی ها حداکثر دارای 

 دسته بندی زیرمجموعه، دسته بندی اصلی 

هر درس ارائه شده فقط به سطح اخر دسته بندی مرتبط میشود  یعنی اگر دسته بندی فقط والد 
بود و زیر مجموعه ای نداشت در صفحه درس ارائه شده قابل انتخاب نمیباشد حتما باید زیر 

 مجموعه برای دسته بندی انتخاب شود

دسته بندی ها قابلیت مرتب سازی دارند و شما می توانید آنها راجابه جا کنید تا بتوانید ترتیب 
 نمایش رو تغییر دهید. 

حذف دسته بندی به این صورت است که اگر دسته بندی حذف شد درس هایی که متصل بودن به  
این دسته بندی اتصالشون برداشته میشه و اون دسته بندی از درس حذف میشه و اگر دسته بندی 

 دارای زیر مجموعه بود پس از حذف زیرمجموعه ها بدون والد میشوند  

صفحه دسته بندی چه میکند؟ صفحه دسته بندی یک صفحه با ادرس اختصاصی دسه بندی هست  
که موقع ایجاد یک دسته بندی وارد میکنیم که وظیفه نمایش دروس مرتبط با ان دسته بندی را دارد. 

را داریم و اگر روی گروه بندی کلیک کردیم صفحه اطلاعات    Categoryدر این صفحه فیلترینگ و  
 مربوط به دسته بندی کلیک شده را می آورد. 

 گزینه والد در هنگام ایجاد دسته بندی برای تعیین ریشه یا زیرمجموعه بودن یک دسته بندی است.
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 درس ها 

 درس از منو سمت راست درس ها مدیریت درس ها انتخاب کنید بار زدن دکمه افزودن  برای ایجاد 

 
 عنوان درس را وارد کنید بقیه موارد اجباری نیست روی ایجاد و ارائه کلیک کنید  

 
 درصد نمره قبولی درس را مشخص کنید.عنوان دوره و گروه آموزشی را وارد نمایید.

توانید از بخش  های دیگر نیز ارائه شود، می در صورتی که درس ارائه شده قرار است در دپارتمان
 دپارتمان فرعی، دپارتمان مورد نظر را انتخاب کنید؛ در غیر این صورت نیازی به انتخاب نیست. 

https://vestasoftware.com/


 
 

 شرکت فناوران اطلاعات وستا 
 

25 

صورت خودکار  توانید این بخش را خالی بگذارید تا تاریخ بهبرای تاریخ شروع و پایان ارائه درس می
  توانید محدوده دلخواه خود را تعیین کنید تا درس فقط در بازه مشخصدوره خوانده شود، یا می

 شده ارائه شود.

 
 تعیین شروط درس ارائه شده در سامانه 

 تواند به سه صورت ارائه شود:درس می

های ایجاد شده در درس را بدون هیچ محدودیتی انجام  تواند تمامی فعالیتکاربر می بدون شرط:
 دهد و نمره نهایی درس را کسب کند. 

ها را به صورت پیوسته و متوالی انجام دهد؛ یعنی از اولین کاربر باید فعالیت محتوای پیوسته:
 فعالیت تا آخرین فعالیت به ترتیب پاسخ دهد. 

شود و تا زمانی که کاربر آن شرط را رعایت نکند، برای هر فعالیت شرطی تعیین می  شروط انتخابی:
 قادر به انجام فعالیت بعدی نخواهد بود. 

 بعد از کامل کردن اطلاعات اولیه درس در تب دوم اطلاعات تکمیلی

های قبل توضیح داده شد(،  طور که در بخشبندی قبلاً ایجاد شده باشد )هماندر صورتی که دسته
 توانید آن را انتخاب کنید.می

 ساعت درس را مشخص نمایید و در صورت نیاز، توضیحی برای درس وارد کنید. 
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د روی فلش کلیک کنید تصویر مورد نظر میتوانید تصویر درس بارگذاری کنی  ،در تب سوم تصویر

 انتخاب کنید و بعد برش بزنید در آخر روی گزینه ثبت کلیک کنید درس شما ارائه شود

 
 توانید از بخش عملیات، تغییرات مورد نظر خود را روی ارائه اعمال کنید. پس از ارائه درس، می

 برای ارائه مورد نظر حالت اخذ تعریف کنید

 با انتخاب گزینه حذف میتوانید ارائه حذف کنید  

 ی ایجادشده را ویرایش کنید. توانید ارائهبا استفاده از آیکون مداد می 

 اضافه کردن کاربران به درس  
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 ورود به محیط درس)مسیریادگیری(  

 از قسمت وضعیت میتوانید ارائه درس فعال یا غیرفعال کنید 

 از قسمت وضعیت اخذ با استفاده از آیکون ویرایش اخذ ایجاد شده ویرایش کنید  

 

 با استفاده از گزینه افزودن برای درس خود میتوانید ارائه جدید تعریف کنید

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 اکسل فایل در را  درس  یشناسه
 درس  در کاربران عضویت به مربوط

 بخش در آن توضیحات کنید؛ وارد 
 است آمده پایین
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 افزودن حالت اخذ
 

 فقط موارد ستاره دار اجباریست  

 عنوان اخذ وارد کنید 

 ظرفیت مشخص کنید)تعداد افرادی که قرار است درس اخذ کنند( 

هزینه اجرایی وارد کنید )اگر هزینه شما قیمتش تخفیف خورده است میتوانید مبلغ جدید در 
 ( و قیمت اصلی در قسمت هزینه نمایشی وارد کنید وارد کنید اجراییقسمت هزینه 

 نقش افرادی که قرار است درس اخذ کنند مشخص کنید

 تاریخ شروع و پایان برای اخذ در نظر بگیرید

اگر درس شما پیش نیاز داشته باشد میتوانید گروه آموزشی و عنوان درس ارائه شده انتخاب کنید و 
 ( پیش نیاز اضافه میشود و در نهایت روی گزینه ثبت بزنید +با زدن گزینه افزودن )
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 افزودن کاربر به درس
 

 
 . افزودن میتوانید کاربر به درس اضافه کنید با استفاده از آیکون •
 با انتخاب چند کاربر یا همه کاربران میتوانید آنها را از درس حذف کنید.  •
 توانید نقش یک یا چند کاربر را در درس ویرایش کنید.،میبا انتخاب آیکون ویرایش  •
 از یک درس کاربر به درس دیگر انتقال دهید.  ،با استفاده از آیکون آوردن کاربران از درس  •

 

 

 
 

 

 

 

 

 توانیدمی مداد آیکون از استفاده با عملیات، قسمت از
 ارسال پیام او برای کنید، ویرایش درس  در را  کاربر نقش

 .کنید حذف درس  از را  کاربر یا نمایید

در این قسمت آمار کاربرهایی که عضو 
 درس هستند نمایش میدهد

 Smsبرای کاربرها داخل درس میتوان پیام یا 
ارسال کرد .پیام ارسال شده داخل سامانه 

برای تلفن  Smsمیتوانند مشاهده کنند ارسال 
 همراه کاربر ارسال میشود.

1 2 3 4 

 انتخاب تمامی کاربران

 خروجی اکسل از تمامی کاربران

نقطه ها 3با استفاده از این 
میتوانید کاربر مورد نظر فیلتر 

 کنید
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 ایجاد درس از طریق فایل اکسل 
 

 شما میتوانید از طریق فایل اکسل درس های خود را در سامانه ایجاد کنید 

روی سه نقطه کلیک کنید ورود انتخاب   منو سمت راست ،ورود اطلاعات ،ایجاد دروس با فایل اکسل
 کنید فایل اکسل نمونه دانلود کنید. 

 
 طبق فرمت فایل اکسل کامل کنید

کد مربوط به دپارتمان  منوی سمت راست گروه آموزشی ،مدیریت گروه آموزشی  کد گروه آموزشی:
 داخل اکسل وارد کنید 

 منو سمت راست دوره ها،مدیریت دوره ها ، کد دوره در فایل اکسل وارد کنید.  کد دوره:
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 انتخاب کنید و فایل ذخیره کنید.  XML Dataموقع ذخیره فایل اکسل حتما نوع تایپ 
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خود را انتخاب کنید.و در نهایت دکمه تایید بزنید.  XMLاز قسمت انتخاب فایل ،فایل 

 
در صورتی که فایل شما دارای خطا باشد، فهرستی از موارد دارای خطا نمایش داده خواهد شد. لطفاً  

خطاها را برطرف کرده و سپس گزینه »تأیید« را انتخاب نمایید بعد از تایید تمامی درس ها داخل 
.سامانه اضافه میشود

 

 عضویت کاربران در درس از طریق فایل اکسل 
 

عضویت کاربران در درس را انتخاب  -از منوی سمت راست، گزینه ورود اطلاعات از طریق فایل اکسل 
 نقطه کلیک کرده ورود، فایل اکسل نمونه را دانلود کنید.کنید.سپس روی آیکون سه

پس از آن، اطلاعات کاربران را طبق فرمت در فایل وارد نمایید. 
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منو سمت راست ،نقش ها،مدیریت نقش ها شناسه نقش مورد نظر داخل فایل   شناسه نقش:
 اکسل وارد کنید. 

منو سمت راست، درس ها ،مدیریت درس ها،روی درس ارائه شده کلیک کنید شناسه  شناسه درس:
 ارائه درس داخل فایل اکسل وارد کنید 

 ذخیره کنید XMLفایل به صورت 

 
 

 خود را انتخاب کنید.و در نهایت دکمه تایید بزنید.  XMLاز قسمت انتخاب فایل ،فایل 
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در صورتی که فایل شما دارای خطا باشد، فهرستی از موارد دارای خطا نمایش داده خواهد شد. لطفاً  
خطاها را برطرف کرده و سپس گزینه »تأیید« را انتخاب نمایید بعد از تایید تمامی کاربرها عضو درس  

 میشود. 

 
 

 ورود به محیط درس
 منو سمت راست درس ها 

 
 در این قسمت درس هایی میتوانید مشاهده کنید که زمان درس بهمشاهده درس های جاری: 

 پایان نرسیده یا زمان تاریخ شروع درس هنوز فرا نرسیده است.

 روی عنوان درس ارائه شده کلیک کنید وارد محیط درس می شوید. 

 شما میتوانید به آیکون های مشاهده از دید دانشجو،ویرایش ارائه،کلاس از قسمت عملیات 

 مجازی،آزمون ها،تالارگفتگو،بانک سوالات، کارنامه کاربرانی که عضو درس هستند دسترسی  

 داشته  باشید. 
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 در این قسمت درس هایی میتوانید مشاهده کنید که زمان ارائه :مشاهده درس های گذشته

 .درس به پایان رسیده است

 
 

 ی ارائه شده در سامانه قابل مشاهده است. در این قسمت تمامی درس ها :مدیریت درس ها 

 

 
 

 
 

حذف درس ایجاد شده اگه 
 تعداد ارائه آن صفر باشد

با انتخاب درس ارائه شده 
 میتوان ارائه درس مشاهده کرد 

با انتخاب ویرایش میتوان 
 عنوان درس ویرایش کرد 

نقطه ها 3با استفاده از این 
را مورد نظر  درس میتوانید 

 فیلتر کنید
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 :توانید به یکی از دو روش زیر عمل کنیدبرای ورود به محیط درس، می

 .های جاری، روی عنوان درس کلیک کنید تا وارد محیط درس شویداز بخش درس 

ها، روی درس ارائه شده مورد نظر کلیک کنید و با انتخاب گزینه مسیر از بخش مدیریت درس 
 .یادگیری وارد محیط درس شوید

 آشنایی با محیط درس
 :دهی کنیدتوانید درس خود را مدیریت و محتوای آموزشی را سازماندر این بخش می

ها و سایر منابع( را بارگذاری کرده و توانید محتوای درسی )از جمله ویدیوها، فایلاز بخش اول، می
 بندی نمایید.فصل

بیند  طور که دانشجو میتوانید محیط درس را همانبا انتخاب گزینه مشاهده از دید دانشجو، می
 .های ایجادشده شرکت نماییدمشاهده کنید و در فعالیت

 .توانید اطلاعات مربوط به ارائه درس را ویرایش کنیداز بخش ویرایش ارائه، می

ها و توضیحات لازم را برای کاربران درس ثبت  توانید اعلاناز قسمت ویرایش توضیحات درس، می
 نمایید.

هایی مانند آزمون، تکلیف و سایر موارد آموزشی وجود  در بخش تنظیمات درس، امکان ایجاد فعالیت
 دارد.

شده برای محتوای توانید مقدار فضای استفاده همچنین در قسمت میزان مصرف حجم مجاز، می
 .درس را مشاهده کنید

ی اختصاص نمره به هر فعالیت درسی را توانید نحوهها، میدر بخش مجموع بارم نمرات فعالیت
فرض  است. هر محتوا به صورت پیش  100در سامانه ویانا، نمره کل درس ) .مشاهده و تنظیم کنید

توانید بارم نمره مشخص کنید، اما جمع بارم همه  دارد. برای هر محتوا یا فعالیت می 100نمره 
ها، نمره نهایی کاربر در  باشد. پس از انجام تمامی فعالیت 100ها باید برابر محتواها و فعالیت

 .(لیست نمرات ثبت خواهد شد

ای جداگانه داشته فعالیت متفرقه برای این است که استاد بتواند یک فعالیت ایجاد کند که نمره 
 باشد در صورت لزوم برای کاربران منظور شود. 

آمار درس تعداد کاربرهایی که عضو درس هستند و تعداد فعالیت های که در درس ایجاد شده 
 . نمایش میدهد
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 ایجاد محتوا 
 

. در  برای شما نمایش داده شودافزودن محتوا  نگه دارید تا گزینهبرای ایجاد محتوا، روی بخش اول 
 توانید محتوای مورد نظر خود را ایجاد کنید. این بخش می

همچنین امکان تغییر عنوان بخش اول وجود دارد و در صورتی که محتوایی به آن متصل نباشد،  
 توانید آن را حذف کنید. می
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هایی که به هیچ بخشی متصل نیستند را به بخش مورد نظر وصل توانید فعالیتاز این قسمت می
کنید تا برای کاربران قابل مشاهده باشند. 

 
 

 

اند، اجباری را وارد کنید. مواردی که با ستاره )*( مشخص شده عنوان محتوا
در . یدبرای محتوا را مشخص کن زمان دسترسیو  تاریخ شروع و پایان .هستند

، انتخاب فایلاز قسمت .، توضیحات مربوط به محتوا را وارد کنیدمتنقسمت 
فایل مورد نظر خود را انتخاب کرده و صبر کنید تا بارگذاری آن در سامانه کامل 

  (.نمایش استهای مجاز برای بارگذاری فایل، برای شما قابل تنها فرمت).دشو
را انتخاب کنید، فایل از سمت فراگیر در  انتشار به صورت عمومیاگر گزینه 

توانند آن را گیرد و حتی کاربران غیر عضو درس نیز میانباره محتوایی قرار می
 .کلیک کنید تا محتوا ثبت شود تأییددر نهایت، روی دکمه   .مشاهده کنند
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 :نمایش داده شودهای زیر برای شما پس از ایجاد محتوا، روی عنوان محتوا نگه دارید تا گزینه

 ویرایش محتوا یا تغییر عنوان

 (کند بعد از غیرفعال کردن، رنگ محتوا به نارنجی تغییر میغیرفعال کردن محتوا )

 حذف محتوا 

توانند بدون اگر درس هزینه داشته باشد، با فعال کردن این گزینه، کاربران می :رایگان کردن محتوا
 .پرداخت هزینه، این محتوا را مشاهده کنند

 

 .بعد از ایجاد محتوا میتوانید برای محتوا بارم نمره یا امتیاز در نظر بگیرید 
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 :ایجاد محتوای ویدیویی
 

 .روی بخش اول نگه دارید و پس از نمایش، افزودن محتوا را انتخاب کنید

 .فایل ویدیویی را انتخاب کنید

 .عنوان محتوا و تاریخ و زمان شروع و پایان را وارد کنید

 .از قسمت انتخاب فایل، ویدیوی مورد نظر خود را انتخاب کنید

 .است MP4فرض فرمت مجاز پیش 

های قابل بارگذاری خواهید فرمت دیگری اضافه کنید، از قسمت تنظیمات مدیریت فایل اگر می
 .های مورد نظر را به لیست اضافه کنید توانید فرمت می

 در نهایت روی تأیید و سپس خروج کلیک کنید تا محتوا ایجاد شود 
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 ایجاد محتوا اسکورم
 

SCORM های آموزشی تعاملی استیک استاندارد جهانی برای بسته. 

 .روی بخش اول نگه دارید و پس از نمایش، افزودن محتوا را انتخاب کنید •
 .فایل اسکورم را انتخاب کنید •
 .عنوان محتوا اسکورم و تاریخ و زمان شروع و پایان را وارد کنید •
 .از قسمت انتخاب فایل، اسکورم مورد نظر خود را انتخاب کنید •
 .در نهایت روی تأیید و سپس خروج کلیک کنید تا محتوا ایجاد شود •

 

 
 H5Pایجاد محتوا  

 

 .یک نوع محتوای تعاملی است SCORMهم دقیقاً مثل   H5Pمحتوای 

 اما با چند تفاوت مهم: 

شامل انواع محتوای تعاملی مثل کوئیز، فلش کارت، ویدئو تعاملی، گالری   H5Pپذیری بالا: تعامل
 تصاویر، پر کردن جای خالی، درگ و دراپ و غیره است.
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(، پیشرفت و تکمیل Scoreقابلیت ثبت نمره ) H5Pهای دهی و پیشرفت: بسیاری از فعالیتنمره 
 شدن توسط کاربر را دارند. 

بندی شود و نیازی به بستهها بارگذاری میLMSدر  SCORMتر از معمولاً راحت H5Pسادگی انتشار: 
 پیچیده ندارد.

سبک و سریع   H5Pهای آموزشی بزرگ است، که بیشتر برای بسته SCORMاستاندارد باز: برخلاف 
 است و قابلیت استفاده در محتواهای کوتاه و تعاملی را دارد. 

 روی بخش اول نگه دارید و پس از نمایش، افزودن محتوا را انتخاب کنید.  •
 را انتخاب کنید.  H5Pفایل  •
 و تاریخ و زمان شروع و پایان را وارد کنید.  H5Pعنوان محتوا  •
 مورد نظر خود را انتخاب کنید.  H5Pاز قسمت انتخاب فایل،  •
 .در نهایت روی تأیید و سپس خروج کلیک کنید تا محتوا ایجاد شود •
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 ایجاد فعالیت 
 .توانید فعالیت مورد نظر خود را ایجاد کنیدبرای ایجاد فعالیت، از قسمت تنظیمات درس می

 :توانید موارد زیر را مشاهده و مدیریت کنیدهمچنین از همین قسمت می 

 لیست نمره افراد •
 های رکورد شده کلاس •
 اتاق های ضبط شده سیترا •
 کاربران عضو درس •
 کارنامه افراد •
 گزارش حضور و غیاب  •
 بانک سوالات  •
 لاگ فعالیت افراد در درس •
 گزارش حضور و غیاب سیترا  •
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 ایجاد کلاس آنلاین 
 :کندآنلاین پشتیبانی می سامانه از سه بستر برگزاری کلاس

• Adobe Connect 
• Citra 
• Skyroom 

توانید در سامانه بر اساس همان بستر کلاس آنلاین هر بستری که برای شما فعال شده باشد، می
 .تعریف و برگزار کنید

 Adobe Connect ایجاد کلاس مجازی 

 )راهنمای ورود به درس در صفحات قبل ارائه شده است(وارد درس مورد نظر شوید

 .از بخش تنظیمات درس گزینه تنظیمات کلاس مجازی را انتخاب کنید
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گزینه ایجاد مستقیم کلاس را انتخاب 
 کنید

 مشخص کردن نام و ظرفیت کلاس

 .نام کلاس را وارد کنید.1

ظرفیت کلاس را تعیین کنید: این عدد برابر .2
 .تعداد افرادی است که عضو درس هستند

پس از تکمیل اطلاعات، روی تأیید کلیک .3
 .کنید تا کلاس ایجاد شود

 

https://vestasoftware.com/


 
 

 شرکت فناوران اطلاعات وستا 
 

46 

 
 ایجاد جلسات کلاس آنلاین

 بعد از ایجاد کلاس، برای کلاس جلسه آن را تعریف کنید: 

 روی بخش اول نگه دارید تا گزینه افزودن محتوا نمایش داده شود 

 روی افزودن محتوا کلیک کنید.

   گزینه جلسه کلاس مجازی را انتخاب کنید.

 :نکته مهم

بار تعریف کنید.پس از آن، برای هر نوبت تدریس، فقط کافی کلاس مجازی را در هر درس فقط یک
 است جلسه جدید ایجاد کنید. 

 کلاس به کاربران یدسترس  مجوز

 باکس در درس  در حاضر افراد ستیل
 یبرا .شودیم داده شینما راست سمت

 مشاهده را  کلاس بتوانند کاربران نکهیا
 چپ سمت باکس به را  هاآن کنند،

 کلاس به لازم  یدسترس  تا دیکن منتقل
 .شود داده

از  عضو کردن کاربران در کلاس
توانید کاربران را این قسمت می

به  به صورت تکی یا گروهی
 .کلاس اضافه کنید
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 اطلاعات جلسه کلاس آنلاین

جلسه را  عنوان جلسه، تاریخ، زمان شروع و مدت زمان.1
 .وارد کنید

باشد، در قسمت  شرطی ارائه شدهاگر درس به صورت .2
را برای  درصد شرکت در کلاس آنلاینتوانید می شرط تکمیل

 .تکمیل جلسه مشخص کنید

کلیک کنید تا جلسه کلاس آنلاین  تأییددر نهایت، روی .3
 .ایجاد شود
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 ایجاد اتاق سیترا 

 وارد درس مورد نظر شوید)راهنمای ورود به درس در صفحات قبل ارائه شده است(

 .را انتخاب کنید سیترا از بخش تنظیمات درس گزینه 

 

های نگه دارید تا گزینه جلسهعنوان ، روی جلسهپس از ایجاد 
 :زیر برای شما نمایش داده شود

 تغییر عنوانیا  جلسهویرایش •

بعد از غیرفعال کردن، رنگ ) جلسهغیرفعال کردن •
 (کندمحتوا به نارنجی تغییر می

 جلسه حذف•
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 نیدگزینه ایجاد اتاق سیترا کلیک ک

 اطلاعات اتاق سیــترا 

 .موردنظر را وارد کنید تعداد کاربرانو  عنوان اتاق1.

را داشته  لینک جلسهفعال باشد، کاربرانی که عضو اتاق نیستند نیز در صورتی که  امکان ورود به صورت مهماناگر گزینه 2.
 .توانند به عنوان مهمان وارد شوندباشند می

 .غیرفعال باشد جلوگیری از ورود همزمانبرای فعال بودن »ورود به صورت مهمان«، باید گزینه  :نکته•

 .شود، به محض ورود به اتاق، فرآیند ضبط جلسه به صورت خودکار آغاز میسازی ضبط خودکارفعالبا فعال کردن گزینه 3.

شود کاربر نتواند با یک نام کاربری همزمان از دو دستگاه وارد اتاق باعث می جلوگیری از ورود همزمان با یک حسابگزینه 4.
 .شود

 :در پایان

 .و باید بعداً کاربران را به صورت جداگانه به اتاق اضافه کنید شودفقط اتاق ایجاد میرا انتخاب کنید،  ایجاداگر •
توانید همان لحظه کاربران را به اتاق اضافه میشود و را انتخاب کنید، اتاق ایجاد می ایجاد و مدیریت کاربراناگر •

 .کنید
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 سیتراایجاد جلسات کلاس 

 جلسه آن را تعریف کنید: اتاق ، برای اتاقبعد از ایجاد 

 روی بخش اول نگه دارید تا گزینه افزودن محتوا نمایش داده شود 

 روی افزودن محتوا کلیک کنید.

 را انتخاب کنید.   سیترا گزینه جلسه 

بار تعریف کنید.پس از آن، برای هر نوبت تدریس، فقط نکته مهم:اتاق سیترا را در هر درس فقط یک
 کافی است جلسه جدید ایجاد کنید. 

 اتاق به کاربران یدسترس  مجوز

 سمت باکس در درس  در حاضر افراد ستیل
 نکهیا یبرا .شودیم داده شینما راست

 هاآن کنند، مشاهده را  اتاق بتوانند کاربران
 تا دیکن منتقل چپ سمت باکس به را 

 .شود داده اتاق به لازم  یدسترس 

از این اتاق عضو کردن کاربران در 
به توانید کاربران را قسمت می

 اتاقبه  صورت تکی یا گروهی
 .اضافه کنید
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 سیترا اطلاعات جلسه 

را  اتاق ، تاریخ، زمان شروع و مدت زماناتاقعنوان .1
 .وارد کنید

باشد، در قسمت  شرطی ارائه شدهاگر درس به صورت .2
را  جلسه سیترا درصد شرکت در توانید می شرط تکمیل

 .برای تکمیل جلسه مشخص کنید

ایجاد سیترا کلیک کنید تا جلسه  ایجاددر نهایت، روی .3
 .شود

نگه دارید تا  جلسهعنوان ، روی جلسهپس از ایجاد 
 :های زیر برای شما نمایش داده شودگزینه

 تغییر عنوانیا  جلسهویرایش •

بعد از غیرفعال کردن، ) جلسهغیرفعال کردن •
 (کندرنگ محتوا به نارنجی تغییر می

 جلسه حذف•
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 Skyroomایجاد اتاق 

 وارد درس مورد نظر شوید)راهنمای ورود به درس در صفحات قبل ارائه شده است(

 .از بخش تنظیمات درس گزینه مدیریت اتاق ها را انتخاب کنید

 

 

 کلیک کنید را  اتاق افزودنگزینه 
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 اطلاعات اتاق 

 .موردنظر را وارد کنید تعداد کاربرانو  عنوان اتاق1.

فعال باشد، کاربرانی که عضو اتاق  امکان ورود به صورت مهماناگر گزینه 2.
توانند به عنوان را داشته باشند می لینک جلسهنیستند نیز در صورتی که 

 .مهمان وارد شوند

 از شیپ توانندیم کاربران باشد، فعال اپراتور از قبل ورود امکان نهیگز اگر .3
 .شوند اتاق وارد ( استاد) زبانیم ورود

 .ایجاد شود اتاقپس از تکمیل اطلاعات، روی تأیید کلیک کنید تا .4

 اتاق به کاربران یدسترس  مجوز

 راست سمت باکس در درس  در حاضر افراد ستیل
 بتوانند کاربران نکهیا یبرا .شودیم داده شینما

 سمت باکس به را  هاآن کنند، مشاهده را  اتاق
 داده اتاق به لازم  یدسترس  تا دیکن منتقل چپ
 .شود

 

از اتاق عضو کردن کاربران در 
توانید کاربران را این قسمت می

به  به صورت تکی یا گروهی
 .اضافه کنید اتاق
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 بعد از ایجاد اتاق، برای اتاق جلسه آن را تعریف کنید:

 روی بخش اول نگه دارید تا گزینه افزودن محتوا نمایش داده شود 

 روی افزودن محتوا کلیک کنید.

 گزینه جلسه اسکای روم را انتخاب کنید.  

بار تعریف کنید.پس از آن، برای هر نوبت تدریس، اتاق اسکای روم را در هر درس فقط یکنکته مهم:
 فقط کافی است جلسه جدید ایجاد کنید. 

 
 

 
 

 

 

 

 اسکای روماطلاعات جلسه 

 ..را وارد کنید اتاق ، تاریخ، زمان شروع و مدت زماناتاقعنوان .1

شرط باشد، قسمت  شرطی ارائه شدهاگر درس به صورت .2
 .این فعالیت شرکت در جلسه اسکای روم میباشد تکمیل

ایجاد  اسکای رومکلیک کنید تا جلسه  ایجاددر نهایت، روی .3
 .شود

 

نگه دارید  جلسهعنوان ، روی جلسهپس از ایجاد 
 :های زیر برای شما نمایش داده شودتا گزینه

 تغییر عنوانیا  جلسهویرایش •

بعد از غیرفعال ) جلسهغیرفعال کردن •
کردن، رنگ محتوا به نارنجی تغییر 

 (کندمی

 جلسه حذف•
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 ایجاد تالار گفتگو)بحث(
 

 وارد درس مورد نظر شوید)راهنمای ورود به درس در صفحات قبل ارائه شده است(

 .از بخش تنظیمات درس گزینه تالار گفتگو را انتخاب کنید

 

 
 

 

 

برای ایجاد تالار روی گزینه 
 افزودن بحث کلیک کنید

افزودن تالار از یک درس به درس با انتخاب گزینه 
توانید یک تالار که قبلاً در درسی ایجاد می دیگر

 .کنید اضافهیا  درس دیگری منتقلشده است را به 

هیچ مشارکتی در صورتی که کاربران در تالار 
هیچ و همچنین تالار به  نداشته باشند

توانید تالار ، میبخشی از درس متصل نباشد
 .کنید حذفایجادشده را 
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 ودن تالار گفتگو زراهنمای اف
 .را وارد کنید  عنوان تالار گفتگو

درباره موضوع یا اهداف تالار اضافه نمایید تا کاربران با   توضیحات تکمیلیدر صورت نیاز، 
 .چارچوب بحث آشنا شوند

را برای ارائه اطلاعات بیشتر یا راهنمایی کاربران  های صوتیها یا فایلفایلدر صورت لزوم، 
 .بارگذاری کنید

 .، عدد دلخواه خود را وارد نماییدهای تأییدشده موردنیاز برای کسب نمره تعداد پستدر قسمت 

کنید تا پس از تأیید، نمره تالار برای او ثبت  تأییدهای کاربر را شده، پستبراساس تعداد تعیین
 .شود

 .را مشخص کنید تاریخ و زمان شروع و پایان تالار

، کاربران تا زمانی که تالار از حالت قفل خارج شود، امکان بحث قفل باشدبا فعال کردن گزینه 
 .ارسال پست نخواهند داشت

، نظرات کاربران تنها پس از تأیید استاد برای سایر  نمایش نظرات پس از تأیید با فعال کردن گزینه 
 .اعضای تالار قابل مشاهده خواهند بود

های خود  توانند پست، کاربران میفراگیر امکان حذف پست خود را داشته باشدبا انتخاب گزینه 
 .را حذف کنند

 :در نهایت، دو گزینه برای ایجاد تالار وجود دارد 

شود و تا زمانی که به یک بخش اضافه نشود، برای کاربران  تالار صرفاً ایجاد می :ایجاد تالار گفتگو
های بالاتر توضیح داده  قابل مشاهده نخواهد بود. )روش افزودن فعالیت به بخش در قسمت

 شده است.(

شود و هم بلافاصله به بخش موردنظر اضافه  تالار هم ایجاد می :ایجاد و افزودن به بخش
 .گرددمی
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را مشاهده نمایید. همچنین قبل از  نظرات کاربران،  عملیاتتوانید از قسمت پس از ایجاد تالار، می
 .وجود دارد  ویرایش تالاراینکه کاربری در تالار شرکت کند، امکان 

در صورتی که هیچ کاربری در تالار شرکت نکرده باشد یا تالار هنوز به بخشی متصل نشده باشد، 
 .کنید حذفتوانید آن را می

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 

4 

5 
6 7 

8 
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 انتخاب با کاربر، توسط پست ارسال از پس
 دییتأ او پست ت«،یفعال دییتأ» نهیگز
 انتخاب با از،ین صورت  در سپس. شودیم

 یبرا  پست نیا ش«،ینما جهت دییتأ» نهیگز
 .شد خواهد مشاهده قابل زین کاربران ریسا

https://vestasoftware.com/


 
 

 شرکت فناوران اطلاعات وستا 
 

59 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

های زیر برای نگه دارید تا گزینه تالارعنوان ، روی تالارپس از ایجاد 
 :شما نمایش داده شود

  تالارویرایش •

 تالار نامتغییر  •

بعد از غیرفعال کردن، رنگ محتوا به ) تالارغیرفعال کردن •
 (کندنارنجی تغییر می

 از بخش تالار حذف•

 

 ویرایش تالار

 تا دیدار نگه تالار عنوان یرو  را  موس نشانگر تالار، جادیا از پس
 قسمت از. دیکن انتخاب را  ش«یرا یو» و شوند داده شینما هانهیگز

 است نشده متصل یبخش به هنوز که یتالار دیتوانیم گفتگو، تالار
 ارائه یشرط  صورت  به درس  که یصورت  در. دیکن جاجابه و انتخاب

. دیکن انتخاب را شرط مورد نظر   شرط« لیتکم»  قسمت از باشد، شده
 .شوند اعمال راتییتغ تا دیکن کیکل د«ییتأ» یرو  تینها در
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 ایجاد پروژه 
 )راهنمای ورود به درس در صفحات قبل ارائه شده است(وارد درس مورد نظر شوید

 از بخش تنظیمات درس گزینه پروژه را انتخاب کنید

نکته: پروژه و تکلیف مشابه یکدیگر هستند؛ تنها تفاوت این است که در پروژه امکان ثبت چندین  
تواند بر اساس پاسخ وجود دارد. تا زمانی که استاد نمره نهایی پروژه را ثبت نکرده باشد، کاربر می

 .ی جدید فایل خود را مجدداً ارسال کندتوضیحات استاد تغییرات لازم را انجام داده و نسخه

 
 

 

برای ایجاد پروژه روی گزینه 
 افزودن کلیک کنید
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عنوان پروژه را وارد کنید و تاریخ شروع، پایان و زمان پروژه را 
توانید تعیین کنید کاربر از چه مشخص نمایید. همچنین می

را وارد و پاسخ زمانی پاسخ صحیح را مشاهده کند. شرح پروژه 
کنید و در صورت نیاز فایل یا ویس بارگذاری کنید. در نهایت، اگر 

شود و برای را انتخاب کنید، پروژه تنها ایجاد می » «ایجادگزینه 
مشاهده کاربران باید بعداً آن را به یک بخش متصل کنید. اما 

شود پروژه هم ایجاد می «ایجاد و افزودن به بخش»،با انتخاب 
و هم بلافاصله به بخش موردنظر متصل شده و برای کاربران 

 .قابل مشاهده خواهد بود

 را  یدیجد پروژه  دیتوانیم مجدد » افزودن« نهیگز انتخاب با پروژه، جادیا از پس
 .دیکن فیتعر درس  در

 ،(هاپاسخ مشاهده) چشم»« رنگیآب نهیگز انتخاب با و اتیعمل قسمت از
 .دیکن مشاهده را  کاربران پاسخ دیتوانیم

 دکمه از استفاده با باشد، نکرده شرکت پروژه  در یکاربر چیه هنوز که یصورت  در
 .دیده رییتغ را  پروژه  ماتیتنظ دیتوانیم ش»یرا یو«

 و نباشد متصل یبخش چیه به پروژه  اگر حذف»،« دکمه انتخاب با نیهمچن
 .دارد  وجود پروژه  حذف امکان باشد، نکرده افتیدر یانمره  یکاربر

 قسمت از کاربر، توسط پاسخ ارسال از پس
 او پروژه  پاسخ لزوم صورت  در دیتوانیم اتیعمل

 پروژه  در دوباره  بتواند کاربر تا دیکن ستیر را 
 رنگیآب نهیگز انتخاب با نیهمچن. کند شرکت

 توسط شدهارسال پاسخ دیتوانیم چشم«،»
 .دیکن مشاهده را  کاربر

نقطه 3با استفاده از این 
 ها میتوانید فیلتر کنید
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توانید برای او پس از مشاهده پاسخ کاربر، می
بازخورد ارسال کنید تا در صورت نیاز دوباره 
تغییرات لازم را در پروژه انجام دهد. پس از 

توان از تأیید نهایی پروژه توسط استاد، می
 .قسمت »ثبت نمره« نمره کاربر را ثبت کرد 

نگه دارید  پروژه عنوان ، روی پروژه پس از ایجاد 
 :های زیر برای شما نمایش داده شودتا گزینه

  پروژه ویرایش •

 نام پروژه تغییر  •

بعد از ) پروژه غیرفعال کردن •
غیرفعال کردن، رنگ محتوا به نارنجی 

 (کندتغییر می

 پروژه از بخش حذف•

 

 پروژه ویرایش 

 تا دیدار نگهپروژه  عنوان یرو  را  موس نشانگر ،پروژه  جادیا از پس
 قسمت از. دیکن انتخاب را  ش«یرا یو» و شوند داده شینما هانهیگز

 است نشده متصل یبخش به هنوز که پروژه ای دیتوانیم ،پروژه 
 ارائه یشرط  صورت  به درس  که یصورت  در. دیکن جاجابه و انتخاب

 انتخاب را شرط مورد نظر   شرط« لیتکم»  قسمت از باشد، شده
 .شوند اعمال راتییتغ تا دیکن کیکل د«ییتأ» یرو  تینها در. دیکن
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 ایجاد تکلیف 
 )راهنمای ورود به درس در صفحات قبل ارائه شده است(وارد درس مورد نظر شوید

 از بخش تنظیمات درس گزینه تکلیف را انتخاب کنید. 

 
 

 

 

از یک  تکلیفافزودن با انتخاب گزینه 
توانید یک می درس به درس دیگر

که قبلاً در درسی ایجاد شده  تکلیفی
 اضافهیا  درس دیگری منتقلاست را به 

 .کنید

روی  تکلیفبرای ایجاد 
گزینه افزودن کلیک 

 .کنید

 باشند کردهن شرکت تکلیفدر صورتی که کاربران در 
هیچ بخشی از درس متصل به  تکلیفو همچنین 

 .کنید حذفایجادشده را  تکلیفتوانید ، مینباشد
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 تکلیفرا وارد کنید و تاریخ شروع، پایان و زمان  تکلیفعنوان 
توانید تعیین کنید کاربر از چه را مشخص نمایید. همچنین می

را و پاسخ  تکلیفزمانی پاسخ صحیح را مشاهده کند. شرح 
وارد کنید و در صورت نیاز فایل یا ویس بارگذاری کنید. در 

تنها ایجاد  تکلیفرا انتخاب کنید، «ایجاد» نهایت، اگر گزینه 
آن را به یک بخش   شود و برای مشاهده کاربران باید بعداً می

«ایجاد و افزودن به بخش»، متصل کنید. اما با انتخاب 
شود و هم بلافاصله به بخش موردنظر هم ایجاد می تکلیف

.متصل شده و برای کاربران قابل مشاهده خواهد بود  

 تکلیف دیتوانیم مجدد » افزودن« نهیگز انتخاب با تکلیف جادیا از پس
 .دیکن فیتعر درس  در را  یدیجد

 ،(هاپاسخ مشاهده) چشم»« رنگیآب نهیگز انتخاب با و اتیعمل قسمت از
 .دیکن مشاهده را  کاربران پاسخ دیتوانیم

 از استفاده با باشد، نکرده شرکتتکلیف  در یکاربر چیه هنوز که یصورت  در
 .دیده رییتغ را تکلیف  ماتیتنظ دیتوانیم ش»یرا یو« دکمه

 و نباشد متصل یبخش چیه به تکلیف اگر حذف»،« دکمه انتخاب با نیهمچن
 .دارد  وجود تکلیف حذف امکان باشد، نکرده افتیدر یانمره  یکاربر

 اتیعمل قسمت از کاربر، توسط پاسخ ارسال از پس
 ستیر را  او تکلیف پاسخ لزوم صورت  در دیتوانیم
. کند شرکت تکلیف در دوباره  بتواند کاربر تا دیکن

 دیتوانیم چشم«،» رنگیآب نهیگز انتخاب با نیهمچن
 .دیکن مشاهده را  کاربر توسط شدهارسال پاسخ
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توانید برای پس از مشاهده پاسخ کاربر، می
کنید بعد از ارسال بازخورد او بازخورد ارسال 

از قسمت »ثبت نمره« نمره کاربر را باید 
 .ثبت کرد 

 فعال با را  فیتکل در کاربر کی پاسخ اگر
 مشخص منتخب» پاسخ کیت« نهیگز کردن

 درس  کاربران تمام یبرا  پاسخ آن د،یکن
نگه دارید تا  تکلیفعنوان ، روی تکلیفپس از ایجاد  .بود خواهد مشاهده قابل

 :های زیر برای شما نمایش داده شودگزینه

  تکلیفویرایش •

 تکلیفنام تغییر  •

بعد از غیرفعال ) تکلیفغیرفعال کردن •
 (کندکردن، رنگ محتوا به نارنجی تغییر می

 از بخش تکلیف حذف•

 

 تکلیفویرایش 

 تا دیدار نگه تکلیف عنوان یرو را  موس نشانگر ،تکلیف جادیا از پس
 تکلیف قسمت از. دیکن انتخاب را  ش«یرا یو» و شوند داده شینما هانهیگز
 جاجابه و انتخاب است نشده متصل یبخش به هنوز که تکلیفی دیتوانیم
  قسمت از باشد، شده ارائه یشرط  صورت  به درس  که یصورت  در. دیکن
 د«ییتأ» یرو تینها در. دیکن انتخاب را شرط مورد نظر   شرط« لیتکم»

 .شوند اعمال راتییتغ تا دیکن کیکل
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 ایجاد نظرسنجی 
 وارد درس مورد نظر شوید)راهنمای ورود به درس در صفحات قبل ارائه شده است(

 از بخش تنظیمات درس گزینه نظرسنجی را انتخاب کنید. 

 

 

 

برای ایجاد نظرسنجی روی 
گزینه افزودن نظرسنجی 

 کلیک کنید

 :توانید به دو صورت نظرسنجی ایجاد کنیدداخل سامانهٔ ویانا می

در این نوع نظرسنجی، برای تمام  :نظرسنجی ماتریسی.1
 .شودهای یکسان تعریف میها گزینهسؤال

های مخصوص در این نوع، هر سؤال گزینه :نظرسنجی عادی.2
 .به خود را دارد 

 نظرسنجیدر صورتی که کاربران در 
و همچنین  باشند کردهن شرکت

هیچ بخشی از درس به  نظرسنجی
 نظرسنجی توانید، میمتصل نباشد

 .کنید حذفشده را  ایجاد
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 ایجاد نظرسنجی ماتریسی 

 
 

 

 

 

، در تب اول یعنی »اطلاعات اولیه«، مشخصات نظرسنجی ماتریسیبرای ایجاد 
نظرسنجی را وارد کنید که شامل عنوان، توضیحات )در صورت نیاز(، تاریخ شروع 

 .زمان نظرسنجی استو پایان، و مدت

تواند ، کاربر می»نظرسنجی قابل ویرایش باشد«ی با انتخاب گزینه•
 .ویرایش کند تا پایان نظرسنجیخود را  پاسخ

، کاربران پس از نمایش نتایج در پایان نظرسنجیی با انتخاب گزینه•
 .توانند نتایج را مشاهده کنندپایان نظرسنجی می

، کاربر تامکان افزودن نظرات و پیشنهادای با انتخاب گزینه•
کند، نظر یا توضیحات خود ای که انتخاب میتواند برای هر گزینهمی

 .را نیز وارد کند

، با انتخاب سوالات نظرسنجی در تب دوم
توانید سؤالات میافزودن ی گزینه

 .نظرسنجی را ایجاد کنید

توانید سؤال می حذفی با استفاده از دکمه
ایجادشده را حذف کنید و در صورت نیاز دوباره با 

 .، سؤال جدیدی ایجاد کنیدافزودن ی زدن دکمه
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های توانید گزینهمی افزودنی ها«، با انتخاب دکمهدر تب سوم، یعنی »گزینه
 .نظر را ایجاد کنید مورد 

 :در پایان

، فقط نظرسنجی ایجاد افزودن نظرسنجیی با انتخاب گزینه•
 .نظر متصل کنید شود و بعداً باید آن را به بخش مورد می

، نظرسنجی هم ایجاد و افزودن به بخشی اما با انتخاب گزینه•
 .شود و هم به بخش مربوطه اضافه خواهد شدایجاد می

 :توانید اقدامات زیر را انجام دهیدمی عملیاتبعد از ایجاد نظرسنجی، از قسمت 

را  تاریخ پایانتوانید پس از شرکت افراد در نظرسنجی، می مداد سبزرنگ )ویرایش سریع(با انتخاب •
 .تغییر دهید

توانید نظرسنجی را ویرایش کنید، البته فقط در صورتی که می مداد زردرنگ )ویرایش(با انتخاب •
 .هیچ کاربری هنوز در نظرسنجی شرکت نکرده باشد

 .کنندگان را ببینیدتوانید نمودار شرکت، میمشاهده نتایج نموداری با انتخاب گزینه•

اند یا نظرات هایی که کاربران انتخاب کردهتوانید گزینه، مینتایج کاربرانی با انتخاب گزینه•
 .ها را مشاهده کنیدی آنشدهثبت

کنید تا مجدداً در نظرسنجی شرکت  ریست، نظرسنجی او را درخواست کاربرتوانید با در نهایت، می•
 .کند

به هیچ بخشی متصل یا نظرسنجی  هیچ فردی در نظرسنجی شرکت نکرده باشددر صورتی که •
 .کنید حذفتوانید آن را ، مینباشد
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 ایجاد نظرسنجی عادی 

 
 

 

نگه  نظرسنجیعنوان ، روی نظرسنجیپس از ایجاد 
 :های زیر برای شما نمایش داده شوددارید تا گزینه

  نظرسنجیویرایش •

 نام نظرسنجیتغییر  •

بعد از غیرفعال ) نظرسنجیغیرفعال کردن •
 (کندکردن، رنگ محتوا به نارنجی تغییر می

 نظرسنجی از بخش حذف•

 

، در تب اول یعنی »اطلاعات اولیه«، مشخصات عادینظرسنجی برای ایجاد 
نظرسنجی را وارد کنید که شامل عنوان، توضیحات )در صورت نیاز(، تاریخ شروع 

 .زمان نظرسنجی استو پایان، و مدت

تواند ، کاربر می»نظرسنجی قابل ویرایش باشد«ی با انتخاب گزینه•
 .ویرایش کند تا پایان نظرسنجیخود را  پاسخ

، کاربران پس از نمایش نتایج در پایان نظرسنجیی با انتخاب گزینه•
 .توانند نتایج را مشاهده کنندپایان نظرسنجی می

تواند ، کاربر میتامکان افزودن نظرات و پیشنهادای با انتخاب گزینه•
کند، نظر یا توضیحات خود را نیز وارد ای که انتخاب میبرای هر گزینه

 .کند
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 در پایان:

شود و برای استفاده، بعداً باید آن را به  ، نظرسنجی تنها ایجاد می«افزودن نظرسنجی»با انتخاب گزینه 
 .بخش مورد نظر متصل کنید

شود و هم به بخش مربوطه  ، نظرسنجی هم ایجاد می«ایجاد و افزودن به بخش»اما با انتخاب گزینه 
 .اضافه خواهد شد

 

 

 

 

 

 

 

، سوالات نظرسنجی در تب دوم
افزودن ی با انتخاب گزینه

توانید سؤالات نظرسنجی را می
 ایجاد کنید

های ، هر سؤال گزینهنظرسنجی عادیدر 
ی مخصوص به خود را دارد. با انتخاب دکمه

 .ها را ایجاد کنیدتوانید این گزینهمی هاگزینه

  را  هانهی،گز افزودن یدکمه انتخاب با
 ثبت یرو تینها در و دیکن جادیا

 .شوند ره یذخ راتییتغ تا دیکن کیکل
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 آزمون
 برای ایجاد آزمون داخل سامانه حتما باید اول بانک سوال ایجاد کنید. 

 ایجاد بانک سوال 

 وارد درس مورد نظر شوید)راهنمای ورود به درس در صفحات قبل ارائه شده است(

 از بخش تنظیمات درس گزینه بانک سوالات را انتخاب کنید. 

 
 

 

 

 

برای ایجاد سؤال، ابتدا 
را ایجاد  گروه سؤالباید 
 .کنید

 ایجاد سؤالاز قسمت 
صورت توانید سؤال را بهمی

 .دستی ایجاد کنید

 بارگذاری اکسل سؤالاتاز قسمت 
توانید سؤالات را از طریق فایل می

 .اکسل در سامانه ایجاد کنید

افزودن سؤال از یک درس از قسمت 
های توانید سؤالمی به درس دیگر

آزمون را از یک درس به درس دیگر 
 .منتقل کنید

 دانلود سؤالاتاز قسمت 
توانید تمامی سؤالات می

 )تشریحی و چند گزینه ای(موجود
 .را دانلود کنید

توانید می حذفاز قسمت 
سؤالاتی را حذف کنید که در 

 .اندآزمون استفاده نشده
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 ایجاد گروه سوال 

 
 

 
 

 
 

 

، گروه سؤالبرای ایجاد 
 افزودنی روی دکمه
 .کلیک کنید

را وارد کرده و در  عنوان گروه
 تأییدی نهایت روی گزینه

 .کلیک کنید

توانید گروه ، میگروه سؤالبعد از ایجاد 
ایجادشده را ویرایش یا حذف کنید. 

ایجادشده را  شناسه گروههمچنین 
بارگذاری سؤالات از طریق توانید هنگام می

 .وارد کنید فایل اکسل

توانید ، میایجاد سؤالی با انتخاب گزینه
صورت دستی در سامانه سؤالات خود را به

 .ایجاد کنید
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 برای نمونه ایجاد سوال تشریحی

 
 

 

 
 بارگذاری اکسل سوالات 

 

توانید فایل با را وارد کنید و در صورت نیاز، می صورت سؤال•
 .شده الصاق کنیدهای مشخصفرمت

، گروه سؤال و سطح سؤال را جزئیات سؤالدر قسمت •
 .مشخص کنید

 .، نمره سؤال را وارد کنیدبیشترین نمره در قسمت •
فعال باشد،  عنوان پاسخقابلیت الصاق فایل بهی اگر گزینه•

 .تواند در آزمون برای این سؤال فایل الصاق کندکاربر می
شود تا بعداً توسط استاد وارد می پاسخ سؤالدر تب دوم، •

در تصحیح آزمون قابل مشاهده باشد یا کاربر بتواند پاسخ 
 .ها را پس از آزمون مشاهده کندصحیح سؤال

توانید سؤال می ثبت و بعدیی در نهایت، با انتخاب گزینه•
، فقط تأیید و خروجی بعدی را ایجاد کنید و با انتخاب گزینه
 .شودهمین یک سؤال در سامانه ایجاد می

 

توانید از ، میبارگذاری سؤالات از طریق اکسلبرای 
 تستیو  تشریحیهای نمونه برای سؤالات فایل

 XMLاستفاده کنید. در نهایت، فایل خود را با فرمت 
 .ذخیره کرده و در سامانه بارگذاری کنید
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 ایجاد سوال تستی از طریق فایل اکسل 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 :ها را کامل کنید، ستوننمونه فایل اکسلطبق 

 ردیف•

صورت رندوم کنید، یک عدد بهبرای هر گروه سؤال که ایجاد می :شناسه گروه سؤال•
 .شود؛ این عدد را در فایل اکسل وارد کنیدایجاد می

روی این ستون کلیک کنید تا نوتیفی باز شود و عدد مربوطه را  :شناسه درجه سختی•
 .وارد کنید

 هاگزینهو  متن سؤال•

 شماره گزینه صحیح•

 برای گزینه صحیح نمره پیشنهادی •

 .ذخیره کرده و در سامانه بارگذاری کنید XMLدر نهایت، فایل را با فرمت 

 

 هاتعداد سوالداخل سامانه،  XMLبعد از انتخاب فایل 
شود. در صورت وجود خطا در سؤالات، نمایش داده می

نمایش داده  های مربوطهتعداد خطاها و ردیف
شود. نکته: تا زمانی که خطاهای موجود برطرف می

پس  .قابل بارگذاری در سامانه نخواهد بودنشوند، فایل 
، تمامی سؤالات در تأییدی از رفع خطاها و زدن دکمه

 .شوندسامانه بارگذاری می
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 ایجاد سوال تشریحی از طریق فایل اکسل 

 

 
 

 

 

 

 

 :ها را کامل کنید، ستوننمونه فایل اکسلطبق 

 ردیف•

صورت کنید، یک عدد بهبرای هر گروه سؤال که ایجاد می :شناسه گروه سؤال•
 .شود؛ این عدد را در فایل اکسل وارد کنیدرندوم ایجاد می

روی این ستون کلیک کنید تا نوتیفی باز شود و عدد  :شناسه درجه سختی•
 .مربوطه را وارد کنید

  متن سؤال•

روی این ستون کلیک کنید تا نوتیفی باز  امکان بارگذاری فایل برای پاسخ:•
 .شود و عدد مربوطه را وارد کنید

تا در ارزیابی و  نمره اختصاص دهیدتوانید به هر سؤال می بیشترین نمره :•
 .ی نمره آزمون لحاظ شودمحاسبه

 ذخیره کرده و در سامانه بارگذاری کنید XMLدر نهایت، فایل را با فرمت 

تعداد داخل سامانه،  XMLبعد از انتخاب فایل 
شود. در صورت وجود خطا نمایش داده می هاسوال

 های مربوطهتعداد خطاها و ردیفدر سؤالات، 
شود. نکته: تا زمانی که خطاهای نمایش داده می

قابل بارگذاری در سامانه موجود برطرف نشوند، فایل 
، تأییدی پس از رفع خطاها و زدن دکمه .نخواهد بود

 .شوندتمامی سؤالات در سامانه بارگذاری می
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 آزمون ایجاد

 وارد درس مورد نظر شوید)راهنمای ورود به درس در صفحات قبل ارائه شده است(

 از بخش تنظیمات درس گزینه آزمون را انتخاب کنید. 

 

 

افزودن سؤال از یک درس به با استفاده از 
را از یک  بانک سؤالاتتوانید می درس دیگر

درس به درس دیگر منتقل کنید. برای این 
شده و عنوان دوره، عنوان درس ارائهکار، 

ی را انتخاب کرده و با زدن دکمه گروه سؤال
 .شود، انتقال انجام میتأیید
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 ایجاد آزمون عادی 

 :هنگام ایجاد آزمون، چهار تب باید تکمیل شود تا آزمون موردنظر در سامانه ایجاد گردد

 اطلاعات اولیه  •
 اطلاعات تکمیلی  •
 توضیحات  •
 سؤالات آزمون  •

 .شودبا تکمیل این چهار بخش، آزمون با موفقیت در سامانه ثبت می 

 

افزودن ی با استفاده از دکمه
توانید در سامانه، می آزمون
 خودکارو  عادیهای آزمون

 .ایجاد کنید

، اگر حذف آزمونی با استفاده از دکمه
آزمون به هیچ بخشی متصل نباشد، 

 .توانید آن را حذف کنیدمی

نیز  ماژول آزموناز قسمت 
 بانک سؤالاتتوانید به می

 .دسترسی داشته باشید
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 تب اول: اطلاعات اولیه

 .را وارد کنید عنوان آزمون•

 .صورت درصد مشخص کنیدرا به نمره قبولی•

را تعیین کنید )نمایش هر سؤال در یک صفحه یا نمایش همه  نوع نمایش سؤالات•
 .سؤالات در یک صفحه(

 شرکت در آزمون

 .را مشخص کنید زمان آزمونو  تاریخ شروع و پایان•

را وارد کنید تا مشخص شود کاربر چه مدت مجاز است در آزمون  مدت زمان آزمون•
 .حضور داشته باشد

 پس از شرکت در آزمون

توانید تعیین کنید که این امکان برای می امکان شرکت مجددی با فعال کردن گزینه•
، تعداد دفعات مجازاز قسمت  .اندکاربرانی که مردود شدهباشد یا فقط  همه کاربران

 .تواند در آزمون شرکت کند مشخص کنیدتعداد دفعاتی را که کاربر می

تواند در تاریخ و زمان ، کاربر میدانلود پاسخنامه و مشاهده نمره ی با فعال کردن گزینه•
 .ی خود را مشاهده کندشده، پاسخنامه و نمره تعیین

تواند در تاریخ و زمان مشخص، ، کاربر میقابل اعتراض باشدی با فعال کردن گزینه•
 .اعتراض خود را نسبت به آزمون ثبت کند
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 تب دوم: اطلاعات تکمیلی

 سازیتصادفی

، هاالگوی نمایش گزینهو  الگوی نمایش سؤالاتهای با فعال کردن گزینه•
صورت تصادفی )رندوم( ها برای کاربران بهترتیب نمایش سؤالات و گزینه

 .شودانجام می

 رفتار آزمون

سنج مهلت پاسخگویی پس از خروج متوقف زمانی با فعال کردن گزینه•
شود. یعنی اگر ، زمان آزمون حتی در صورت خروج کاربر متوقف نمینشود

کاربر با تأخیر وارد آزمون شود، همان مقدار تأخیر از زمان مجاز او کم 
 .شودمی

، سؤالات پس از پاسخگویی قابل ویرایش باشدی با فعال کردن گزینه•
 .های واردشده را ویرایش کندتواند پاسخکاربر می

 تب سوم: توضیحات

نمایش ی و فعال کردن گزینه قوانین آزمونبا وارد کردن 
، کاربر ابتدا باید نامه در ابتدای آزمونتوضیحات/توافق

نامه را مطالعه و تأیید کند؛ سپس اجازه شرکت در توافق
 .آزمون را خواهد داشت
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 :توانید اقدامات زیر را انجام دهیدبعد از ایجاد آزمون، از قسمت عملیات می

)ویرایش(، آزمون را ویرایش کرده و تغییرات لازم را اعمال  با استفاده از مداد زردرنگ 
 .پذیر است که هیچ کاربری هنوز وارد آزمون نشده باشدکنید، اما این فقط زمانی امکان

 تب چهارم: سؤالات آزمون

توانید شود. می، منوی سؤالات آزمون باز میافزودنی با زدن دکمه
انتخاب کنید. پس از  انتخاب همهیا  صورت انتخابیبهسؤالات را 

 .شوند، سؤالات به آزمون اضافه میافزودنی فشردن دکمه

 :بعد از تکمیل آزمون

، آزمون فقط ایجاد افزودن آزمونی با انتخاب گزینه•
 .شود و باید بعداً به بخش موردنظر اضافه شودمی

، آزمون ایجاد و افزودن به بخشی اما با انتخاب گزینه•
شود و هم به بخش مربوطه اضافه هم ایجاد می

 .خواهد شد
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به محض اینکه یک کاربر روی ورود به آزمون کلیک کند، برای تغییر زمان پایان آزمون باید از مداد  

 .)ویرایش سریع( استفاده کنید سبزرنگ  

 

ی پرینت فعال است و های عادی، به دلیل استفاده از یک بانک سؤال، گزینهدر آزمون  
 .توانید از سؤالات آزمون پرینت تهیه کنیدمی

توانید تمامی افرادی که در آزمون شرکت کرده یا ی گزارش کلی در آزمون، میبا انتخاب گزینه 
 .اند را مشاهده کنیدنکرده 

 .توانید میزان مشارکت کاربران در آزمون را مشاهده کنیدی گزارش میبا استفاده از گزینه     

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

نگه دارید تا  آزمونعنوان ، روی آزمونپس از ایجاد 
 :های زیر برای شما نمایش داده شودگزینه

  آزمونویرایش •

 نام آزمونتغییر  •

بعد از غیرفعال ) آزمونغیرفعال کردن •
 (کندکردن، رنگ محتوا به نارنجی تغییر می

 آزمون از بخش حذف•
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 ایجاد آزمون خودکار 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 تب اول: اطلاعات اولیه

 .را وارد کنید عنوان آزمون•

 .صورت درصد مشخص کنیدرا به نمره قبولی•

را تعیین کنید )نمایش هر سؤال در یک صفحه یا نمایش همه  نوع نمایش سؤالات•
 .سؤالات در یک صفحه(

 شرکت در آزمون

 .را مشخص کنید زمان آزمونو  تاریخ شروع و پایان•

را وارد کنید تا مشخص شود کاربر چه مدت مجاز است در آزمون  مدت زمان آزمون•
 .حضور داشته باشد

خواهید برای هر سؤال، نمره مثبت و نمره منفی را مشخص کنید. )در صورتی که نمی •
 ید.(نمره منفی تأثیری داشته باشد، مقدار صفر وارد کن

 پس از شرکت در آزمون

توانید تعیین کنید که این امکان برای می امکان شرکت مجددی با فعال کردن گزینه•
، تعداد دفعات مجازاز قسمت  .اندکاربرانی که مردود شدهباشد یا فقط  همه کاربران

 .تواند در آزمون شرکت کند مشخص کنیدتعداد دفعاتی را که کاربر می

تواند در تاریخ و ، کاربر میدانلود پاسخنامه و مشاهده نمره ی با فعال کردن گزینه•
 .ی خود را مشاهده کندشده، پاسخنامه و نمره زمان تعیین

تواند در تاریخ و زمان مشخص، ، کاربر میقابل اعتراض باشدی با فعال کردن گزینه•
 .اعتراض خود را نسبت به آزمون ثبت کند
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 تب دوم: اطلاعات تکمیلی

 سازیتصادفی

الگوی نمایش و  الگوی نمایش سؤالاتهای با فعال کردن گزینه•
صورت ها برای کاربران به، ترتیب نمایش سؤالات و گزینههاگزینه

 .شودتصادفی )رندوم( انجام می

 رفتار آزمون

سنج مهلت پاسخگویی پس از خروج زمانی با فعال کردن گزینه•
، زمان آزمون حتی در صورت خروج کاربر متوقف متوقف نشود

شود. یعنی اگر کاربر با تأخیر وارد آزمون شود، همان مقدار نمی
 .شودتأخیر از زمان مجاز او کم می

سؤالات پس از پاسخگویی قابل ویرایش ی با فعال کردن گزینه•
 .های واردشده را ویرایش کندتواند پاسخ، کاربر میباشد

 

 تب سوم: توضیحات

نمایش ی و فعال کردن گزینه قوانین آزمونبا وارد کردن 
، کاربر ابتدا باید نامه در ابتدای آزمونتوضیحات/توافق

نامه را مطالعه و تأیید کند؛ سپس اجازه شرکت در توافق
 .آزمون را خواهد داشت
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 :توانید اقدامات زیر را انجام دهیدبعد از ایجاد آزمون، از قسمت عملیات می

)ویرایش(، آزمون را ویرایش کرده و تغییرات لازم را اعمال  با استفاده از مداد زردرنگ  
 .پذیر است که هیچ کاربری هنوز وارد آزمون نشده باشدکنید، اما این فقط زمانی امکان

به محض اینکه یک کاربر روی ورود به آزمون کلیک کند، برای تغییر زمان پایان آزمون باید از مداد  

 .)ویرایش سریع( استفاده کنید سبزرنگ  

 تب چهارم: سؤالات آزمون

 .، سؤالات را در آزمون فراخوانی کنیدبانک سؤالتوانید از چندین می آزمون خودکاردر 

 .نوع سؤال، گروه سؤال و سطح سؤال را مشخص کنید•

ی جستجو، تعداد سؤالات موجود در مخزن نمایش داده سپس با زدن دکمه•
 .شودمی

 .ی تأیید را بزنیدتعداد موردنظر را انتخاب کرده و دکمه•

 .شودپس از آن، لیست سؤالات نمایش داده می
ی حذف را که کنار اگر بخواهید سؤالی را حذف کنید، کافی است آن را انتخاب کرده و گزینه

 .لیست سؤالات قرار دارد بزنید، سپس در صورت نیاز دوباره از مخزن سؤال فراخوانی کنید

 :بعد از تکمیل آزمون

شود و باید بعداً به بخش ، آزمون فقط ایجاد میافزودن آزمونی با انتخاب گزینه•
 .موردنظر اضافه شود

شود و هم ، آزمون هم ایجاد میایجاد و افزودن به بخشی اما با انتخاب گزینه•
 .به بخش مربوطه اضافه خواهد شد
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توانید تمامی افرادی که در آزمون شرکت کرده یا  ی گزارش کلی در آزمون، میبا انتخاب گزینه
 .اند را مشاهده کنیدنکرده 

 .توانید میزان مشارکت کاربران در آزمون را مشاهده کنیدی گزارش میبا استفاده از گزینه 

 

 
 

 

 

 

 توضیح گزارش کلی آزمون و تصحیح آزمون 

 
 :توانید اقدامات زیر را انجام دهیددر گزارش کلی آزمون می

 ریست آزمون برای همه کاربران یا کاربران انتخابی )در صورت نیاز(  •
 های کاربراندانلود تمامی پاسخنامه •
 دریافت خروجی اکسل از نمره کاربران •

 :محاسبه نمره 
اگر تاریخ آزمون به پایان رسیده باشد و برای برخی کاربران نمره ثبت نشده باشد ــ برای مثال کاربر  

ی این  دهی به افراد بدون نمره، نمره ی نمره ی »پایان آزمون« را نزده باشد ــ با انتخاب گزینهدکمه
 .شودطور خودکار ثبت میکاربران به

عنوان ، روی و اضافه شدن به بخش آزمونپس از ایجاد 
های زیر برای شما نمایش داده نگه دارید تا گزینه آزمون
 :شود

  آزمونویرایش •

 نام آزمونتغییر  •

بعد از غیرفعال کردن، ) آزمونغیرفعال کردن •
 (کندرنگ محتوا به نارنجی تغییر می

 آزمون از بخش حذف•
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 :دهی مجددنمره 
شود که نمره یک کاربر دهی مجدد به همه افراد یا کاربران منتخب زمانی استفاده می ی نمره گزینه

ها تغییر داده شده باشد. با انتخاب این گزینه، نمره کاربر به نمره  صورت دستی از لیست نمره به
 .شوداصلی آزمون بازگردانده می

 :اعتراضات
های کاربران را  توانید اعتراضی اعتراض در آزمون فعال باشد، با انتخاب اعتراضات میاگر گزینه

 .ها پاسخ دهیدمشاهده کرده و به آن

 

 
 

 

 .شودثبت می خودکارصورت باشند، نمره کاربران به تمام سؤالات تستیدر آزمون، اگر 

صورت جداگانه، در صورت نیاز، آزمون او را  توانید برای هر کاربر بهمی  عملیاتهمچنین از بخش 
 .را مشاهده نمایید کاربر پاسخنامهکرده یا  ریست

 

 

 

مقابل  سه نقطهبا کلیک روی 
توانید اطلاعات هر عنوان، می

 .نظر را فیلتر کنید مورد 
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های  های تشریحی و تستی باشد، ابتدا باید از قسمت عملیات برای سؤالدر آزمونی که شامل سؤال
 .تشریحی نمره ثبت کنید

صورت اتوماتیک محاسبه و ثبت  ی سؤالات تستی بهی سؤالات تشریحی، نمره پس از ثبت نمره 
 .شودمی

 

 

 

 

 

https://vestasoftware.com/


 
 

 شرکت فناوران اطلاعات وستا 
 

88 

 مجموع بارم نمرات فعالیت ها 

 :، در بخش آشنایی با محیط درس به این موضوع اشاره شده است۳۴ی در صفحه 

 ۱۰۰ای تا صورت جداگانه نمره است و هر محتوا یا فعالیت نیز به  ۱۰۰ی ویانا از ی درس در سامانهنمره 
ها باید ی نهایی درس، باید برای هر فعالیت بارم )نمره( مشخص کنید. جمع بارم برای کسب نمره .دارد 
ها تقسیم را به یک فعالیت اختصاص دهید یا بین تمامی فعالیت ۱۰۰توانید کل بارم شود. می ۱۰۰

 .کنید

 

 
 

 

با کلیک روی بارم نمره 
میتوان بارم برای فعالیت 

 ثبت کرد 
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 در قسمت لیست نمره میتوان نمره نهایی کاربر مشاهده کرد  ثبت بارم برای فعالیت مورد نظربعد از 

 
 ها و محتواها شده از فعالیتمجموع نمرات کسب نمره کسب شده :

هایی که کاربر در  تواند بر اساس فعالیتاین نمره، نمره نهایی درس است و استاد می :نمره نهایی 
ی با کلیک روی نمره نهایی هر کاربر، یک پنجره  .درس داشته است، نمره نهایی او را تغییر دهد

 .ی کاربر را تغییر دهیدتوانید نمره شود و میآپ باز میپاپ

 
 

شود که کاربر با  شود، بررسی میای که برای درس تعیین می بر اساس درصد نمره  :وضعیت قبولی 
 .شده در درس، قبول یا مردود شده استی کسبتوجه به درصد نمره 
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 تعیین شروط درس برای ایجاد محتوا 

توان  شده توضیح داده شده است، درس را میی تعیین شروط درس ارائهطور که در صفحههمان
کنید، شرط هایی که در مسیر یادگیری تعریف میصورت شرطی یا پیوسته ارائه داد و برای فعالیتبه

 .تعیین کرد 

اند، از هایی که در مسیر یادگیری تعریف شده صورت پیوسته ارائه شود، تمامی فعالیتاگر درس به
ها را  ی فعالیتاولین تا آخرین فعالیت به هم وابسته هستند؛ بنابراین تا زمانی که کاربر همه

 .ی درس را دریافت کندتواند نمره ترتیب انجام ندهد، نمیبه

ی مجاز برای پرش قابل اند، گزینه هایی که به بخش متصل شدهبا نگه داشتن نشانگر روی فعالیت
ی مجاز به پرش را فعال کند؛ در این تواند گزینهها، استاد میبرای برخی فعالیتمشاهده خواهد بود. 

تواند از آن عبور کرده و به فعالیت بعدی  صورت، کاربر حتی اگر آن فعالیت را انجام نداده باشد، می
 .برود

 

 
 

 ارائه درس به صورت شرطی

توانید شرط تعیین کنید؛ بدین کنید، میهایی که در مسیر یادگیری تعریف میبرای تمامی فعالیت
ی درس را دریافت ها را انجام ندهد، نمره شده برای فعالیتهای تعیین ترتیب، کاربر تا زمانی که شرط 

 .نخواهد کرد 

https://vestasoftware.com/


 
 

 شرکت فناوران اطلاعات وستا 
 

91 

ی افزودن شرط و مجاز اند، گزینه هایی که به بخش متصل شدهبا نگه داشتن نشانگر روی فعالیت
 .برای پرش قابل مشاهده خواهد بود

برای مجاز به پرش هم میتوانید از بخش گزینه مجاز به پرش انتخاب کنید همانند عکس یا از داخل 
 افزودن شرط هم میتوانید کاربران مجاز به پرش انتخاب کنید 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 :توانید اقدامات زیر را انجام دهیدمی افزودن شرط از قسمت 

 .برای فعالیت را مشخص کنید درصد نمره مورد نیاز•

 برای .را تعیین کنید امتیاز مورد نظردر صورت نیاز •
  گیمیفیکیشن

 نیازمحتوا یا فعالیت پیشتوانید برای این فعالیت می•
نیاز را تکمیل کند و سپس اضافه کنید تا کاربر ابتدا آن پیش

فعالیت  منوی کشوییاز  .بتواند این محتوا را کامل کند
، افزودن  + یمورد نظر را انتخاب کرده و با زدن دکمه

 .شودنیاز اضافه میپیش

کلیک کنید تا شرط شما برای فعالیت اضافه  ذخیره در نهایت، روی 
 .شود
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 گیمیفیکیشن

 .های آنلاین، برای افزایش انگیزه، مشارکت و تعامل کاربراندر سامانه

 ها آوری امتیاز برای انجام فعالیتجمع •
 ها اعطای نشان یا مدال برای موفقیت •
 بندی کاربرانایجاد سطوح یا رتبه •
 های رهبران برتر ها و جدولچالش •

تری داشته  ی جذابها را انجام دهد و تجربههدف اصلی این است که کاربر با انگیزه بیشتری فعالیت
 .باشد

 
 

 

 

 

  ها و محتواهاامتیازدهی به فعالیت 

کند، ای که استاد تعیین میهر فعالیت یا محتوای درس، بر اساس بارم یا نمره •
 .امتیاز دارد 

 .کنندها، نمره/امتیاز مربوط به آن را دریافت میکاربران با تکمیل فعالیت•

  جمع امتیازات در سامانه 

در درس  امتیاز کل کاربرشوند تا ها و محتواها جمع میامتیازات تمام فعالیت•
 .مشخص شود

 .در سامانه کمک کند نمایش رتبه یا سطح کاربرتواند به این جمع امتیازات می•

444444444444444 
، روی ایجاد نشانبرای 
کلیک  افزودنی دکمه
 .کنید
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 تنظیمات گیمیفیکیشن 

 .توانید برای ورود به سامانه و اخذ درس نیز امتیاز در نظر بگیرید در این قسمت می

 .توانید امتیاز و حداکثر امتیاز را تغییر دهیدبا استفاده از مداد زردرنگ )ویرایش( می

شود و وقتی غیرفعال باشد، هیچ امتیازی برای آن در ی فعال، امتیاز اعمال میبا فعال کردن گزینه
 .شودنظر گرفته نمی 

 
 نفرات برتر

اند، در قسمت نفرات برتر نمایش  افرادی که امتیاز بالاتری بر اساس امتیازهای سامانه کسب کرده
 .شوندداده می

گیرد و بقیه کاربران بر اساس امتیاز به  کسی که زودتر به آن امتیاز رسیده باشد، در رتبه اول قرار می
 .شوندترتیب پشت سر او نمایش داده می

 توانید پیام یا پیامک ارسال کنید. برای این افراد، در داخل سامانه می

 .را وارد کنید عنوان نشان•
برای کسب این  امتیاز مورد نیاز•

 .نشان را مشخص کنید
 .را ضمیمه کنید تصویر نشان•
کلیک  تأییدی در نهایت، روی گزینه•

 .کنید تا نشان ایجاد شود
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 سوالات 

 
 

 سوالات متداول 

ی ایجاد سؤال جدید کلیک کنید، سپس در ادیتور سؤال و پاسخ موردنظر را وارد نمایید و در روی گزینه 
بعد از ایجاد سوال میتوانید آن را ویرایش یا  .ی تأیید کلیک کنید تا سؤال ثبت شودنهایت روی گزینه 

 حذف کنید.

در  سؤالات متداولرا از قسمت  سؤالات پرتکرارتوانید در این بخش می
قابل مشاهده باشد و در صورت  فراگیرانسامانه ثبت کنید تا از سمت 

 .ها، بتوانند پاسخ خود را پیدا کنندمواجهه با چالش

تواند ، فراگیر پس از ورود به سامانه میپرسش و پاسخهمچنین از قسمت 
به آن پاسخ دهد. اگر این سؤال  ادمین سامانهسؤال خود را مطرح کند تا 

پرسش و تواند پاسخ آن را از همان بخش قبلاً مطرح شده باشد، فراگیر می
 .مشاهده کند پاسخ
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 پرسش و پاسخ

ها پاسخ های کاربران قابل مشاهده است و ادمین یا راهبر سامانه باید به آندر این بخش، پرسش 
 .دهد

توانید پاسخ موردنظر را برای کاربر ثبت ی مشاهده پاسخ میاز قسمت عملیات با کلیک روی گزینه 
 .کنید

ها پاسخ داده شده  هایی را که به آنتوانید پرسششده(، میداده های پاسخدر تب دوم )پرسش 
 .است مشاهده کنید
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 پیام ها

    

 اعلانات 

رسانی به کاربران، اعلان در سامانه ثبت کنید. کاربران پس از  توانید برای اطلاع از قسمت اعلانات می
 .ها را مشاهده کنندتوانند این اطلاعیهورود به سامانه )لاگین(، می

 

 

در منوی سمت راست،  هاپیاماز قسمت 
در  های ارسالی و دریافتیپیامتوانید می

 .سامانه را مشاهده کنید

های جدید در توانید اعلانمی افزودن اعلانبا استفاده از 
 .سامانه ایجاد کنید

های توانید اعلاننیز می هامدیریت اعلانبا انتخاب 
 .ایجادشده را مدیریت کنید

 .را وارد کنید متن اعلانو  موضوع•
 .و زمان اعلان را مشخص کنید تاریخ شروع و پایان•
کدام یا  هاکدام نقشتوانید تعیین کنید که اعلان برای می•

 .قابل مشاهده باشد ها(های آموزشی )دانشکدهگروه
 .را انتخاب کنید نوع اعلان•
، اعلان تا زمانی نمایش دائمی اعلانی با فعال کردن گزینه•

صورت دائم قابل که تاریخ پایان آن فرا نرسیده باشد، به
، اعلان در ثبتی با انتخاب گزینه .مشاهده خواهد بود

 .سامانه ثبت خواهد شد
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 گزارشات

های موجود در سامانه دسترسی  توانید به تمامی گزارش ها میاز منوی سمت راست و بخش گزارش 
 .داشته باشید
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 تنظیمات 

 ای از تنظیمات دسترسی داشته باشید.توانید به مجموعهاز منوی سمت راست و بخش تنظیمات می

 
های موردنظر را با استفاده توانید برای هر بخش، فرمت می های قابل بارگذاریمدیریت فایلاز بخش 

 .از منوی کشویی اضافه یا حذف کنید

های بارگذاری شده از بخش محدودیت سایز، اگر مقدار صفر وارد شود، محدودیتی برای حجم فایل
هایی با حجم تا همان مقدار مشخص  توانند فایل وجود ندارد. در غیر این صورت، کاربران تنها می

 .شده در سامانه بارگذاری کنند
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 شخصی سازی متن ها

 .سازی کنیدهای سامانه را شخصیتوانید متندر این بخش می

 .عنوان فارسی مورد نظر را در قسمت مقدار وارد کنید و اعمال فیلتر را بزنید

 .توانید متن موردنظر را تغییر دهیدی ویرایش، میبا انتخاب گزینه
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 تنظیمات ورود و ثبت نام

نام موظف به  نام را فعال یا اجباری کنید تا کاربر هنگام ثبتتوانید فیلدهای ثبتدر این بخش می
 .ها باشدتکمیل آن

 تب دوم: تنظیمات ورود 
زمان قفل شدن حساب کاربری در صورت وارد کردن اشتباه رمز عبور را توانید مدتدر این تب می 

 .تغییر دهید یا کپچا را برای ورود فعال کنید

 تب سوم: بازیابی رمز عبور
را فعال کنید؛ مشروط   (SMS) توانید کپچا یا بازیابی رمز عبور از طریق ایمیل یا پیامکدر این بخش می
 .یا پنل پیامکی در سامانه ثبت شده باشد SMTPبر اینکه اطلاعات  

 تب چهارم و پنجم: شرایط و قوانین سامانه
توانید شرایط و قوانین سامانه را وارد و فعال کنید تا کاربران بتوانند آن را قبل از ورود )لاگین(  می

 .مشاهده کنند
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 مدیریت اطلاعیه های صفحه ورود 

ای در سامانه ثبت کنید که قبل از ورود )لاگین( به کاربر نمایش داده  توانید اطلاعیهدر این بخش می
شود و با کلیک روی آن، توضیحات اطلاعیه قابل  ی ورود نمایش داده می شود. این اطلاعیه زیر دکمه

 مشاهده خواهد بود 

. 

 مدیریت صفحات جانبی

های درباره ما، تماس با ما و پاورقی، اطلاعات سازمان یا شرکت خود را  توانید از تبدر این بخش می
 .وارد کنید
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